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RETRIBUTIEREGLEMENT OP DE AFGIFTE VAN ADMINISTRATIEVE STUKKEN | GR/2022/183 

 

De raad, 
 

Aanleiding en bevoegdheid 
Artikelen 40 en 41 van het decreet over het lokaal bestuur m.b.t. de bevoegdheid van de gemeenteraad. 

Feiten en voorgeschiedenis 

Identiteitskaarten, vreemdelingenkaarten, reispassen en rijbewijzen worden aangevraagd bij de gemeente, 
maar niet door de gemeente zelf aangemaakt.  

De aanmaakkosten worden gefactureerd aan de gemeenten. De gemeenten kunnen deze kost, verhoogd 
met een retributie, vervolgens doorrekenen aan de burger. 

De laatste gemeenteraadsbeslissing over de tarieven op de afgifte van administratieve stukken dateert van 
23 januari 2014. 

Naar aanleiding van de jaarlijkse indexering en de nieuwe kaarten die er zijn bijgekomen voor vreemde 

onderdanen van derde landen, wordt het retributiereglement geactualiseerd. 

Regelgeving 

• Koninklijk Besluit van 10 december 1996 betreffende de verschillende identiteitsdocumenten voor 

kinderen onder de twaalf jaar 

• Ministerieel besluit van 28 oktober 2019 tot wijziging van het ministerieel besluit van 15 maart 2013, 
laatst gewijzigd door het ministerieel besluit van 5 juli 2022, tot vaststelling van het tarief van de 

vergoedingen ten laste van de gemeenten voor de uitreiking van de elektronische identiteitskaarten 

voor Belgen, de elektronische identiteitsdocumenten voor Belgische kinderen onder de twaalf jaar, 
de elektronische kaarten en elektronische verblijfsdocumenten, afgeleverd aan vreemde 

onderdanen, en de biometrische kaarten en biometrische verblijfstitels, afgeleverd aan vreemde 
onderdanen van derde landen 

• Consulair Wetboek van 21 december 2013 - artikelen 50-67 

• Ministerieel besluit van 19 april 2014 aangaande de afgifte van paspoorten - artikel 2 

• Omzendbrief van 15 september 2017 inzake de stopzetting van de afgifte van de paspoorten en 

reisdocumenten door de provinciale administraties 

• Koninklijk besluit van 3 juli 2012 betreffende de invoering van het rijbewijs in kaartmodel 

Argumentatie 

Het reglement wordt opgemaakt volgens dezelfde principes van de gemeenteraadsbeslissing van 01 februari 

2014: 
▪ Voor de elektronische identiteitskaarten, de elektronische identiteitsdocumenten voor Belgische 

kinderen onder de twaalf jaar en de kaarten en verblijfsdocumenten, afgeleverd aan vreemde 
onderdanen, wordt de kostprijs aangerekend die aangerekend wordt door het FOD Binnenlandse 

Zaken telkens afgerond naar een hogere eenheid. Dit is ook van toepassing voor de 

spoedprocedures. 
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▪ Op de afgifte van paspoorten aan Belgische burgers wordt een gemeentebelasting van € 5,00 

geheven bovenop de kostprijs aangerekend door FOD Buitenlandse Zaken, telkens afgerond naar 
een hogere eenheid. 

▪ Op de afgifte van rijbewijzen, voorlopige rijbewijzen en internationale rijbewijzen wordt een 
gemeentebelasting van € 4,00 geheven bovenop de kostprijs aangerekend door FOD mobiliteit en 

vervoer, telkens afgerond naar een hogere eenheid 

Mondelinge toelichting ter zitting wordt gegeven door burgemeester Jos Sypré, bevoegd voor burgerzaken. 

Tussenkomsten 
Er zijn geen tussenkomsten. 

Beslist 

Goedgekeurd met eenparigheid van stemmen. 

Artikel 1: Het retributiereglement op de afgifte van administratieve stukken wordt goedgekeurd. 
Artikel 2: Het reglement is van kracht op 01 februari 2023. 

Artikel 3: Deze beslissing wordt er kennis gebracht van dhr. provinciegouverneur, zoals bepaald in artikel 

330 e.v. van het decreet over het lokaal bestuur. 
 

 

Retributiereglement afgifte administratieve stukken 

 

Artikel 1: Er wordt een gemeentebelasting geheven door het gemeentebestuur op de afgifte van admini-
stratieve stukken. 

Artikel 2: De belasting is verschuldigd door de persoon aan wie het stuk op aanvraag of ambtshalve wordt 
uitgereikt. 

Artikel 3: Bij de administratieve stukken, waarvan de kostprijs onderhevig is aan een automatische herzie-
ning van de hogere overheid wordt volgend algemeen systeem toegepast: De kostprijs van de hogere over-

heid wordt vermeerderd met de gemeentelijk forfaitair tarief en het totaal bedrag wordt steeds afgerond 

naar de volgende hogere eenheid. 
Artikel 4: De gemeentelijke forfaitaire bedragen, als bedoeld in artikel 3, van de belasting worden als volgt 

vastgesteld: 

Elektronische identiteitskaarten voor Belgen (EID) 0 EUR 

Elektronische identiteitskaarten voor Belgische kinderen onder twaalf jaar (Kids-ID) 0 EUR 

Elektronische verblijfsdocumenten 
(types: A, B, H, K, L, EU, EU+, F, F+, N, M, J, I) 0 EUR 

Immatriculatieattest A 0 EUR 

Identiteitsbewijs voor niet-Belgische kinderen minder dan 12 jaar 2 EUR 

Paspoorten voor Belgen 5 EUR 

Reisdocumenten voor vluchtelingen, staatlozen en vreemdelingen  0 EUR 

Rijbewijzen, voorlopige rijbewijzen en internationale rijbewijzen  4 EUR 

 
Artikel 5: De belasting wordt contant betaald op het ogenblik van de aanvraag het stuk. 

Artikel 6: Dit reglement treed in werking op 1 februari 2023. 

 

Het retributiereglement op de afgifte van administratieve stukken is goedgekeurd in de gemeenteraad van 

26 januari 2023 en is bekendgemaakt op www.beernem.be op 1 februari 2023. 
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